
　日々、用務員のみなさんが環境整備をしてくださっているからこそ、私たちが心も体も健やかに過ごせる学校施設

です。いつもありがとうございます。感謝の言葉と共に、用務員のみなさんの最近の活躍をご紹介します。

〓　環境整備担当者会　特集　〓

令和４年２月号

11/11（木） 用務員環境整備 ＠賤機南
「樹木伐採・剪定」

12/21（火） 用務員環境整備 ＠松野小
「樹木伐採・剪定」

作業前

作業後

作業前

作業後



： 職員が不妊治療に係る通院等のため勤務しないことが相当であると認められるとき

： 日単位又は時間単位

　詳しくは令和３年12月28日付03静教教教職第4622号に添付されている「休暇マニュアル」や「出生サポート休暇

Q＆A」をご参照ください。

　請求書が机の中に残っていませんか？購入した物品の支払いは終わっていますか？今一度確認をお願いいた

します。保護者による会計監査が行われますので、誤りのないようにお願いいたします。

　また、年度末に転出生はいませんか？預かり金の精算がありますので、分かり次第事務室にもご連絡をお願い

します。

　年度替わりは、１年のなかでもっともあわただしい時期です。仕事もそうですが、皆さんのご家庭も様々な節目

を迎えられるのではないでしょうか。下記のような該当がある場合は、早めに事務職員へお知らせください。

休暇の単位

添付書類 ： なし　ただし、休暇の期間が10日の範囲内の場合　※初回の取得時のみ
①診察券　②当該職員に対する治療の内容がわかる書類

承認を与え
る期間

： １年度において５日（当該通院等が体外受精その他の任命権者が定める不妊治療に係
るものである場合にあっては、10日）の範囲内の日数又は時間

要　件

休暇名 ： 出生サポート休暇

会計の締めの時期になりました

帳簿点検のポイント

★収入決裁書、物品購入伺書に押印漏れはありませんか？

★日付の記入漏れはありませんか？

★出納簿と収入決裁書、物品購入伺書の内容はあっています

か？

～新たな旅立ちの季節

≪扶養関係≫

◎扶養親族が就職・離職する。

◎扶養親族の仕事の雇用形態

や勤務先がかわる。

◎子どもが大学などに進学・

就職する。

≪住居関係≫

◎移転の予定がある。

◎契約更新や家賃更新があ

≪通勤関係≫

◎通勤方法を変えたい。

◎通勤経路が変わるかもしれ

ない（道路工事・開通等）。

≪その他≫

◎給与口座等を変更したい。

◎扶養手当上、扶養親族で

ない者で共済組合員証（保

険証）が必要。

≪諸帳簿≫

◎記入、押印漏れはありませ

んか。（出勤簿・休暇簿・旅

行

整理簿など）


